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№____ лауазымдық нұсқаулық
Қызметтік үй-жайларды тазалаушыға

1. Жалпы ережелер
0. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы лауазымына білімі туралы құжаты және өзі жазған өтініш бойынша МДБҰ директорының бұйрығымен тағайындалады және босатылады. 
0. Қызметтік үй-жайларды тазалаушыға тікелей МДБҰ директорына және директордың шаруашылық бөлімі бойынша орынбасарына бағынады.
0. Өз қызметінде Қызметтік үй-жайларды тазалаушы төмендегі құжаттарды басшылыққа алады: 
1. Қ Р Еңбек кодексі (бұдан әрі- ҚР ЕК) мен ҚР заңнамалық актілерін;
1. МдБҰ жарғысы мен ішкі еңбек тәртібінің Ережелерін; 
1. Бала құқықтары туралы Конвенцияны;
1. Директордың және жоғары тұрған білім органдарының бұйрықтарын,ҚР Үкіметінің,ҚР Білім және ғылым министрлігі (бұдан әрі-ҚР БжҒМ) және       _______білім басқармасының нормативтік құқықтық  құжаттарын;
1. Еңбек шартын және осы лауазымдық нұсқаулықты, сонымен қатар басқа да нормативті құжаттарды.
0. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы жұмыс уақытының ұзақтығы күніне – 8 сағат.
0. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы директордың шаруашылық бөлімі бойынша орынбасары  жасап, МДБҰ директоры бекіткен қызметкерлер өкілдерімен келісілген кесте бойынша жұмыс істейді.

1. Лауазымдық міндеттері
1. МдбҰ тәрбиеленушілері өмірінің қауіпсіздігі мен денсаулығын сақтау нұсқаулығының орындалуын, еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасы  және өртке қарсы қорғаныс ережелері мен нормаларын орындайды.
1. Өзіне бекітіліп берілген ғимаратты сапалы тазалап отырады.
1. Жиһаздардың,терезе алдының шаңын сүртеді,кілемдерді тазалайды.
1. Күнделікті әжетханадағы сүлгілерді ауыстырады, дәретхана қағазының болуын тексереді.
1. Унитазды,шұнғылша және басқа сантехникалық құрал-жабдықтарды тазалап,зарарсыздандырады.
1. Қоқыс салғыштарды тазалап,  қоқысты арнайы орындарға апарады.
1. Бөлме өсімдіктерін күтеді.Қажет болғанда участкені көгалдандыру үшін аулашыға көмектеседі.
1. Барлық тазалау түрлері санитарлық ережелер мен нормаларға сәйкес жүргізіледі.

1. Құқықтары
2. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы ұзақтығы 24 күнтізбелік күн (қоғамдық дәретханаларды тазалау барысында қосымша 6 күнтізбелік күн)болатын жыл сайынғы ақы төленетін еңбек демалысын алуға құқылы,сондай-ақ ҚР ЕКқарастырылған  және басқа да заңнамалық  актілермен қарастырылған құқықытарды пайдаланады.
1. Жауапкершілігі 
3. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы  МДБҰ-дағы әрбір баланың өмірі мен денсаулығын сақтау үшін жеке жауапкершілікте болады.
3. МДБҰ мүліктерінің сақталуына жауапты.
3. Қызметтік үй-жайларды тазалаушы өз міндеттерін орындамағаны үшін қолданыстағы заңнамаға сәйкес әкімшілік, тәртіптік, материалдық және қылмытық жауапкершілікке тартылады.
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